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Postovani,

Katalog izobrazbe unutarnjih revizora u javnom sektoru je dokument koji sadrzi popis vrsta
izobrazbe na koje se unutarnji revizori mogu prijaviti kako bi ispunili obveze usavr$avanja
propisane Naputkom o kontinuiranom struénom usavrSavanju unutarnjih revizora u javnhom
sektoru (KLASA: 131-01/10-01/138, URBROJ: 513-10/10-1 od 16. prosinca 2010.).

Izobrazbu sadrzanu u Katalogu izobrazbe organizira i provodi Sektor za harmonizaciju
unutarnje revizije i financijske kontrole Ministarstva financija (dalie u tekstu: SrediSnja
harmonizacijska jedinica).

Katalog izobrazbe je informativan, a prijave za izobrazbu unutarnji revizori dostavijaju
iskljuéivo po pozivu SrediSnje harmonizacijske jedinice koja ¢e poziv za izobrazbu i
obrazac ,Prijave za izobrazbu® prema ciljnoj grupi uputiti najkasnije 14 dana prije termina
predvidenog za odrzavanje izbornih modula i radionica.

Mjesto odrzavanja izbornih modula i radionica je Velika dvorana Ministarstva financija na
adresi Katanci¢eva 5, Zagreb, s pocetkom u 9:00h. Termini odrzavanja nalaze se u Prilogu
1.

Sve dodatne informacije mozete dobiti u Sektoru za harmonizaciju unutarnje revizije i
financijske kontrole, Sluzbi za koordinaciju izobrazbe i provjeru kvalitete.

Kontakt:

Marela Knezevi¢, voditelj sluzbe

Adresa: Gajeva 5 (Mari¢ev prolaz), Zagreb

Tel.: 4585-904

Fax: 4585-903

E-mail: marela.knezevic@mfin.hr
http://www.mfin.hr/hr/izobrazba-unutarnjih-revizora

KLASA: 131-01/12-01/77
URBROJ: 513-10/12-1
Zagreb, 7. rujna 2012.
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1. IZBORNI MODULI

Naziv programa

1. IZBORNI MODUL

Naziv radionice

1.1. UNUTARNJA REVIZIJA PROGRAMA | Trajanje 3121
PROJEKATA KOJE FINANCIRA EUROPSKA | (danalsati)
UNIJA

Ime i prezime

Livio Gutvald (voditelj), Ljerka Crnkovi¢, Martina Kos, Danijela Gjuras, Sanja

predavaca Rukavina-Batusi¢, Nikolina Bibi¢

Opseg - Pravna regulativa EU-a i RH vezana uz organizaciju i upravljanja EU fondovima
- Opis programa i projekata financiranih iz EU fondova
- Projektni ciklus (PCM) i njegove specifi¢nosti i faze (programiranje, nabava,

ugovaranje, provedba projekta, financijsko upravljanje i nadzor, evaluacija)
- Obrada elemenata revizija EU fondova do Uvaodne izjave (nastavljaju se u
specijaliziranim radionicama)

Cilj Stjecanje opcih i posebnih znanja o modelima koristenja programa i projekata
financiranih iz EU fondova te specifi¢nih znanja o unutarnjoj reviziji u sustavu
upravljanja EU fondovima.

Ciljna grupa Ovlasteni unutarnji revizori u javnom sektoru koji rade na revizijama EU fondova
te nisu prethodno slusali EU modul

Sadrzaj 1. Uvod

2. Programii projekti Europske unije

3. Upravljanje projektnim ciklusom (Project Cycle Management)
4. Unutarnja revizija EU fondova, radni postupci, vanjska revizija
5.1 Programiranje, identifikacija i formulacija

5.2 Nabave i ugovaranje

5.3 Provedba ugovora te komunikacija izmedu subjekata

5.4 Financijsko upravljanje

5.5 Monitoring projekata

5.6 lzvjeStavanje o nepravilnostima i kontrole na licu mjesta

Kljuéne tocke - Programi EU
- Poslovni procesi u provodenju projekata
- Unutarnja revizija programa i projekata financiranih iz EU fondova

Metodologija - lzlaganje uz PowerPoint prezetaciju

- Radionica - sastavljanje Uvodne izjave

Radni materijali

PowerPoint prezentacija

Literatura

1. Priruénici o radu:
- Nacionalnog fonda
- Provedbenih tijela
- Priruénik o komunikaciji i vidljivosti
2. Financijski sporazumi za IPA program (I-V komponente)
3. Uredba EK o osnivanju programa IPA/STRUKT.FOND
4. Financijska regulativa EK (Financial regulation)
5. Zakon o uspostavi institucionalnog okvira za koristenje strukturnih
instrumenata Europske unije u Republici Hrvatskoj
6. Uredbu o tijelima u sustavu upravljanja i kontrole koristenja strukturnih
instrumenata Europske unije u Republici Hrvatskoj
7. Uredba o opsegu i sadrzaju odgovornosti te ovlastima tijela nadleznih za
upravljanje instrumentom pretpristupne pomoci
8. Prakti¢ni vodi¢ za nabavu i ugovaranje
9. Medunarodni standardi unutarnje revizije
10. Priru¢nik za programiranje i nadzor (monitoring)




Naziv programa

1. IZBORNI MODUL

Naziv radionice

1.2. UNUTARNJA REVIZIJA Trajanje 2/14
INFORMACIJSKIH SUSTAVA (dana/sati)

Ime i prezime
predavaca

Zeljko Novakovié (voditelj), Drazen Suhajda

Opseg

- Modul obuhvaéa spoznaje o klju¢nim poslovnim procesima javnog sektora te
procjeni informacijskih sustava potpomognuti komponentama informacijske
tehnologije.

- Modul se usmjerava na procjenu tehnoloske infrastrukture, informacijskog
povezivanja poslovanja i davanja usluga te strateSke uloge informacijske
tehnologije u upravljanju javnim sektorom.

Cilj

- Dodati vrijednost svakom polazniku u pravcu kompetentnosti za revizorski
rad.

- Prikazati sustavni postupak kojim se ocjenjuje djelovanje informacijske
tehnologije u skladu s poslovnim ciljevima, te preispitivanje prakse upravljanja
i kontrole informacijskih sustava na raznim hijerarhijskim razinama, primjenom
okvira i alata COBIT 4.1., ITIL, Val IT te norme ISO 27001:2005.

- Prakti¢no provesti jedan konkretan primjer revizije IT-a u javnom sektoru.

Ciljna grupa

Ovlasteni unutarnji revizori u javnom sektoru

Sadrzaj

1. Uvod u modul

o Opis metodologije rada

o  Objasnjenje ciljeva,opsega i kljucnih to¢aka modula
o Objasnjenje sadrzaja

Podsjetnik na temeljne spoznaje o informacijskim sustavima i informacijskoj tehnologiji:

- Definicije ( Informacijska tehnologija, informacijski sustavi, podatak —
informacija — znanje — intelektualni kapital)

- Modeli i komponente IS (hardware software orgware lifeware dataware
netware)

- Organizacija IS (Odjeli IS, Informaticki centar, Korisni¢ko racunalstvo,
Eksternizacija IS - Outsourcing)

- Dijelovi IS (Transakcijski sustavi, Upravljacki sustavi, Sustavi za potporu
adlu¢ivanju, Sustavi uredskog poslovanja)

- Globalne i lokalne mreze (Arhitektura mreza, Standardizacija, OSI referentni
model

- Internet, Intranet, Extranet

- Elektroni¢ko poslovanje (e-busines)

- Elektroni¢cka razmjena podataka (Electronic Data Interchange)

- ERP, sustavi za planiranje resursa organizacija ( SAP, Baan, People Soft)
(Enterprice Resource Planing Systems

- Poslovno izvje$civanje (Business Inteligence )

- Baze podataka, skladista podataka (Data base, Data warehousing)

- Sigurnost ra¢unalnih mreza (Sigurnosni mehanizmi, Kompjuterski kriminal,
Osiguranje integriteta podataka u IS, Zaétita tajnosti)

% Uvod u tematiku - revizijski elementi
Identifikacija sustava - o&ekivano (pozeljno) stanje primjene informacijske
tehnologije u javnom sektoru

2. Korporativno upravljanje informacijskom tehnologijom (IT Governance, IT
Business Alignment)

o Odnos poslovnog sustava javnog sektora i upravijanja informacijskom tehnologijom
o Nacéela upravijanja informacijskom tehnologijom

o Razine primjene informacijske tehnologife u poslovnim sustavima

o Organizacijski ¢imbenici koncepta upravijanja informacijskom tehnologijiom




Komponente upravijanja informacijskom tehnologijom

Strateska vazZnost primjene informacijske tehnologije

Pozicioniranje uloge informacijske tehnologije u posfovanju javnog sektora
Stratesko planiranje informacijske tehnologije

Q009

3 . Okviri i standardi revizije informacijskih sustava i upravljanja informacijskom
tehnologijom

CobiT 4.1 kao okvir i alat za reviziju informacijskih sustava

- Kljuéni informati¢ki procesi (34 procesa — 4 podrucja)
- Ocjena zrelosti upravljanja informatikom.

- CobiT procesne kontrole

- CobiT aplikacijske kontrole

ITIL (IT Infrastructure Library)

- Strategija usluga

- Dizajn usluga

- Tranzicija usluga

- Operativno izvodenje usluga

- Konstantno pobolj$avanje usluga

Norma ISO 27001:2005 i njena primjena u javnom sektoru
- Zahtjevi i kontrole prema ISO 27001

Zakon o informacijskoj sigumosti (NN 79/07)

- Uredba o mjerama informacijske sigurnosti (NN 46/08)
ValIT

4. Upravljanje rizicima primjene informacijske tehnologije (IT Risk Management)
o Sastavnice modela upravijanja nzicima IT-a

o Ulvrdivanje imovine

o  Ulvrdivanje prijetnji

o Ulvrdivanje ranjivosti

o Ulvrdivanje rizika

o Model upravijanja nzicima IT-a

o Vrste informatickih nizika

o Identifikacija i razvrstavanje informatickih nizika

(%)

. Kontrola kao funkcija upravljanja primjenom informacijske tehnologije. (IT
Controls)

Virste kontrola

Na osnovi predmeta kontrola:
- Opce informaticke kontrole
- Aplikaciiske kontrole

Na osnovi razine upravljanja:

- Kontrole na korporativnoj razini

- Kontrole na izvr§noj upravijackoj razini
- Kontrole na operativnoj razini

Na osnovi nacina djelovanja:
- Preventivne kontrole
-  Detektivne kontrole




Korektivne kontrole

6. Postupanje prilikom revizije informacijskih sustava (metodoloski primjer
slucaja)

6.1. PRIMJER: ,Revizija funkcionalnosti primjene informacijske tehnologije u javinom
sektoru”. (zamiSljeni prosjecni ITGRAD)

Identifikacija o€ekivanog stanja primjene IT-a u javnom sektoru
Opis procesa, dijagram tijeka, o&ekivano stanje

Rizici i oéekivane kontrole

Scenarij za stvarno stanje (IT GRAD)

Usporedba / testiranje stvarnog stanja

Nalazi, misljenje i preporuke

Zaklju€ak

Revizijsko izvjesée

7. ZAKLJUCAK

Kratki osvrt na modul i nau€ene lekcije
Procjena ucinkovitosti i korisnosti modula
Ocijenjivanje predavaca

Kljuéne tocke

Odnos poslovnog sustava javnog sektora i upravijanja informacijskom
tehnologijom

Okviri i standardi revizije informacijskih sustava i upravljanja informacijskom
tehnologijom

COBIT 4.1., ITIL, Val IT kao okviri i alati za reviziju informacijskinh sustava i
ucinkovitog upravljanja u javnom sektoru

Norma ISO 27001:2005 i njena primjena u javnom sektoru

Upravljanje rizicima primjene informacijske tehnologije

Kontrola kao funkcija upravljanja primjenom informacijske tehnologije
Postupanje prilikom revizije informacijskih sustava (metodoloski primjer
slu¢aja)

Metodologija

Izlaganje uz PowerPoint prezentaciju
Rad u skupinama

Rad na materijalima

Prezentiranje pred skupinom
Interaktivna rasprava

Radni materijali

PowerPoint prezentacija
Studija slu¢aja

Vjezbe

Dodatni materijali

Literatura




Naziv programa

1. IZBORNI MODUL

Naziv radionice 1.3. UNUTARNJA REVIZIJA U SUSTAVU Trajanje 214
FINANCIJSKOG UPRAVLJANJA | (dana/sati)
RACUNOVODSTVA

Ime i prezime Davor Kozina (voditelj), Mladenka Planini¢, Vera Giljevié, Mira Grbac

predavaca

Opseg - Pojasniti vezu izmedu financijskog upravljanja i kontrola i proracunskog sustava
- Prikazati $to sve obuhvaca financijsko upravljanje i kontrole (metodoloski okvir)
- Unutarnja revizija kao dio sustava financijskog upravljanja i kontrola

Cilj Razumijevanje financijskog upravljanja i kontrola kao sustavnog dijela
prora¢unskog sustava i uloge unutarnje revizije u tom kontekstu.

Ciljna grupa Ovla$teni unutarnji revizori u javnom sektoru

Sadrzaj 1. Veza financijskog upravljanja i kontrola s prora¢unskim sustavom
2. Sto sve obuhvaca financijsko upravljanje i kontrole? — Metodologki okvir za

provedbu financijskog upravljanja i kontrola
3. Uloga i zna&aj pracenja i procjene sustava kao jedne od komponenti
financijskog upravljanja i kontrola

Kljuéne tocke - Povezanost financijskog upravljanja i kontrola i proracunskog racunovodstva
- Unutarnja revizija i njena uloga za razvoj financijskog upravljanja i kontrola
(prakti¢ni primjeri)

Metodologija Izlaganje uz PowerPoint preentaciju

Radni materijali PowerPoint prezentacija

Literatura - Zakon o proracunu

- Zakon o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru

- Zakon o fiskalnoj odgovornosti

- Pravilnik o provedbi financijskog upravljanja i kontrola u javnom sektoru

- Priruénik za financijsko upravljanje i kontrole

- Naputak za izradu godi$njeg izvje$¢a o sustavu unutarnjih financijskih
kontrola

- Upute za izradu Plana uspostave i razvoja financijskog upravljanja i kontrola

- Upute za izradu strategije upravljanja rizicima




2. RADIONICE

2.1. UNUTARNJA REVIZIJA

Naziv programa

2.1. UNUTARNJA REVIZIJA

Naziv radionice

2.1.1. REVIZIJA PROCESA STRATESKOG Trajanje 117
PLANIRANJA (dana/sati)

Ime i prezime

Ivan Kurjan (voditelj), Ana Torkovié

predavaca
Opseg 1. Uvod u stratesko planiranje i metodolo$ki pristup izradi Strateskog plana
institucije na drzavnoj razini
2. Priprema i obavljanje revizije procesa strate$kog planiranja, vezano uz proces
izrade StrateSkog plana institucije (na praktiénim primjerima)-prijenos iskustva
na primjerima obavljene horizontalne revizije izrade StrateSkog plana za
razdoblje 2011.- 2013. u MUP-u, MORH-u i MZOS
* Revizorova priprema: faza | — Planiranje i preliminarne aktivnosti
unutarnje revizije, faza Il — Utvrdivanje i evidentiranje sustava (uz
prezentiranje dijagrama tijeka procesa i raspravu, Uvodna izjava (C-200)
uz raspravu na primjerima
* Procjena rizika i o¢ekivane kontrole u procesu izrade Strate$kog plana
institucije (C-300 do kolone ,ocekivane kontrole)
*  Procjena postojecih kontrola, izrada programa testiranja, ocjena kontrola
(C-300 i C-400, na primjerima obavljenih horizontalnih revizija.
* Nalazii preporuke — C-500 (na primjerima cbavljenih horizontalnih
revizija).
* lzvjeStavanje (na primjerima obavljenih horizontalnih revizija).
3. Zaklju¢ak, pitanja i odgovori
Cilj Polaznici su:
+ detaljnije upoznati s metodoloskim postupkom izrade Strate$kog plana
institucije

+ detaljnije upoznati s pristupom reviziji procesa strateSkog planiranja
vezano uz izradu Strate$kog plana institucije, kroz primjere ranije
obavljenih horizontalnih revizija

+ dobili osnovne informacije o strateSkom planiranju i stekli polazna znanja
potrebna za obavljanje revizije procesa strateskog planiranja, vezano uz
izradu Strate$kog plana institucije.

Ciljna grupa

Ovlasteni unutarniji revizori u javnom sektoru

Sadrzaj 1. Uvod u stratesko planiranje i metodolo$ki pristup izradi Strateskog plana
institucije na drzavnoj razini
2. Priprema i obavljanje revizije procesa strate$kog planiranja, vezano uz proces
izrade Strate$kog plana institucije (na prakti¢nim primjerima) -prijenos
iskustva na primjerima obavljene horizontalne revizije izrade Strate$kog
plana za razdoblje 2011.- 2013. u MUP-u, MORH-u i MZOS
3. Zaklju€ak, pitanja i odgovori
Klju¢ne tocke ¢ Uvod u stratesko planiranje i metodoloski pristup izradi Strateskog plana
institucije na drzavnoj razini
s Revizija procesa strateskog planiranja vezano uz izradu Strateskog plana
institucije (revizorski pristup)
Metodologija - lzlaganje uz Power Point prezentaciju

- Prezentiranje obavljenih revizija

Radni materijali

PowerPoint prezentacija
Revizorska izvje$¢a obavljenih harizantalnih revizija i radni materijali iz
revizorskog dosjea

Literatura

Upute za izradu Strate$kog plana za razdoblje 2012.-2014.




Naziv programa

2.1. UNUTARNJA REVIZIJA

Naziv radionice

2.1.2. ANALIZA FINANCIJSKIH IZVJESCA U | Trajanje 118
SUSTAVU PRORACGUNA (dana/sati)

Ime i prezime
predavaéa

Sungéica Baji¢ (voditelj), Melita Raukar

Opseg

Radionica obuhvaéa upoznavanje polaznika s temeljnim financijskim izvjeS¢ima
u sustavu prorac¢una, te analizom pokazatelja uspje$nosti.

Cilj

Namjera je dati prikaz okvirnog sadrzaja analize financijskih izvjestaja, kljuénih
pokazatelja poslovanja i ukazati na moguce analitiCke zakljucke prvenstveno za
potrebe unutarnjih revizora, ali i ostale zainteresirane subjekte.

Ujedno se revizorima omogucuje razmjena iskustava iz viastitih institucija te da
zajedno s voditeljima radionice rasprave konkretne probleme.

Ciljna grupa

Ovlasteni unutarniji revizori u javhom sektoru (lokalna razina)

Sadrzaj

UVOD U RADIONICU (opseg i cilj)

INSTITUCIONALNI OKVIR

GODISNJI FINANCIJSKI IZVJESTAJI | IZVJESTAJ O 1IZVRSAVANJU
PRORACUNA

KAKO NAUCITI CITATI | POVEZIVATI FINANCIJSKE 1ZVJESTAJE
METODE ANALIZE FINANCIJSKIH 1ZVJESCA | MJERENJA
USPJESNOSTI U JAVNOM SEKTORU

REVIZIJSKE PROCEDURE | METODE ZA OTKRIVANJE POGRESAKA U
FINANCIJSKIM IZVJESCIMA

7. PRIKAZ ANALIZE FINANCIJSKIH I1ZVJESCA | IZVJESTAJA O
IZVRSAVANJU PRORACUNA

ON =

e

o

Kljuéne tocke

- Financijska izvjes¢a
- Procjena uspjesnosti poslovanja

Metodologija

- lzlaganje uz PowerPoint prezentaciju
- Analiza primjera iz prakse

Radni materijali

PowerPoint prezentacija
Studija sluc¢aja
Vjezbe

Literatura

Zakon o prora¢unu

Pravilnik o prora¢unskom ra¢unovodstvu i racéunskom planu

Pravilnik o financijskom izvjestavanju u proradunskom rac¢unovodstvu
www.mfin.hr

Popovi¢ Z., Vitezi¢ N., ,Revizija i analiza"“

Hladinka M., Reforme radunovodstva u javnom sektoru - uéinci i
perspektive, Riznica Broj: 11 Godina: 2010 Stranica: 13

Maleti¢ 1.,Novi Pravilnik o financijskom izvjestavanju u sustavu proracuna,
Riznica Broj: 4 Godina: 2011 Stranica: 9

Drazi¢-Lutilsky |., Mjerenje uspjesnosti u javnom sektoru, Riznica broj: 7
Godina: 2009 Stranica: 14

9. Druga dostupna literatura vezana uz financijsko izvjeS€ivanje i mjerenje
uspjesnosti poslovanja

Oyion b Gy o=
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Naziv programa

2.1.

UNUTARNJA REVIZIJA

Naziv radionice 2.1.3. REVIZIJA PROCESA IZRADE Trajanje 1/8
FINANCIJSKOG PLANA (dana/sati)

Ime i prezime Melita Raukar (voditelj), Sunéica Baji¢

predavaca

Opseg Radionica obuhvaéa upoznavanje polaznika s metodologijom izrade financijskog
plana, od donosenja Smijernica fiskalne i monetarne politike Vlade RH, izrade
Uputa za izradu prora¢una, prikupljanja i obrade financijskih planova proracéunskih
korisnika, do izrade Prijedloga Financijskog plana po proradunskim
klasifikacijama.

Cilj Pripremiti unutarnje revizore za obavljanje revizije procesa izrade prijedloga
financijskog plana, odnosno pruziti relevantne informacije na temelju kojih ¢e
modi dovoljno detaljno evidentirati sustav i prepoznati kontrolne ciljeve.
Ujedno se revizorima omogucuje razmjena iskustava iz vlastitih institucija te
zajedno s voditeljima radionice rasprave konkretne probleme.

Ciljna grupa Ovlasteni unutarniji revizori u javhom sektoru

Sadrzaj 1. UVOD U RADIONICU (opseg i cilj)

2. ZAKONODAVNI OKVIR PLANIRANJA PRORACUNA | FINANCIJSKIH
PLANOVA

3. SMJERICE FISKALNE | MONETARNE POLITIKE VLADE RH

4. UPUTE ZA IZRADU PRORACUNA | FINANCIJSKIH PLANOVA

5. PRORACUNSKE KLASIFIKACIJE

6. ANALIZA FINANCIJSKOG PLANA PRORACUNSKIH KORISNIKA

7. KLJUCNI KONTROLNI CILJEVI | RIZICI U REVIZIJI IZRADE
FINANCIJSKOG PLANA

Kljuéne tocke - Upute za izradu proratuna
- Proragunske klasifikacije

Metodologija - lzlaganje uz PowerPoint prezentaciju

Analiza primjera iz prakse

Radni materijali

PowerPoint prezentacija

Viezbe
Literatura 1. Smijernice ekonomske i fiskalne politike za razdoblje od tri godine (Vlada
Republike Hrvatske)

2. Upute za izradu drZzavnog proracuna Republike Hrvatske za trogodisnje
razdoblje te Upute za izradu prijedloga prorauna JLP(R)S za trogodisnje
razdoblje (Ministarstvo financija) -

3. Zakon o prora¢unu

4. Pravilnik o prora¢unskom raéunovodstvu i ra¢unskom planu

5. Pravilnik o prora¢unskim klasifikacijama

6. Zakon o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

7. Zakon o izvr§avanju drzavnog prora¢una RH

8. Objava podataka iz Registra proracunskih i izvanprora¢unskih korisnika

9. Zakon o lokalngj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi

1




Naziv programa

2.1. UNUTARNJA REVIZIJA

Naziv radionice 2.1.4. OSIGURANJE KVALITETE | Trajanje 117
| UNAPREDENJA (dana/sati)
Ime i prezime Vlado Radman (voditelj), Nikolina Bibi¢, Prof. dr. sc. Boris TuSek
predavaca
Opseg Stvoriti temelje za u€inkovito osiguranje kvalitete u unutarnjoj reviziji te izrada
samo-procjene revizije u skladu sa standardima i EtiCkim kodeksom, odnosno
priprema jedinice za vanjsku procjenu kvalitete.
Cilj Radionica je namijenjena voditeljima unutarnje revizije kako bi ispunili zahtjeve iz
standarda u dijelu uspostave i provedbe Programa unapredenja kvalitete.
Ciljna grupa Voditelji jedinica za unutarnju reviziju i unutarnji revizori koji samostaino obavljaju
poslove unutarnje revizije
Sadrzaj 1. Koncept kvalitete
2. Program osiguranja kvalitete i unaprjedenja
3. Unutarnja samoprocjena i izvjeStavanje
Kljuéne tocke Kvaliteta u unutarnjoj reviziji, pokazatelji uspjesSnosti, MOPD
Metodologija + |zlaganje uz PowerPoint prezentaciju

e |zrada studije slu¢aja

Radni materijali

PowerPoint prezentacija
Studija slu¢aja
Vijezbe

Literatura

- Zakon o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru

- Priru¢nik 4.0

- Medunarodni okvir profesionalnog djelovanja (MOPD)

- lIA- QUALITY ASSESSMENT MANUAL - 5th/6th EDITION

- 1SO 9000

- Zbornik radova sa lll. Medunarodne konferencije HIIR-a odrzane 7.- 9.4.2011.
u Umagu

- Materijal o obavljanju mentorstva od konzultanta iz programa CARDS
(konzultant NEIGELL-a )

- The Internal Auditing Pocket Guide - J.P.Russell (ASQ Quality Press;
Milwaukee, Wisconsin)

- Smijernice za rad internih revizora - HEP Grupa - Sektor za internu reviziju i
kontrolu
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Naziv programa

2.1. UNUTARNJA REVIZIJA

Naziv radionice

2.1.5. REVIZIJA PROCESA ODOBRAVANJA,
LIKVIDIRANJA | EVIDENTIRANJA
KNJIGOVODSTVENE DOKUMENTACIJE ZA
PRIMLJENU ROBU, USLUGE ILI IZVRSENE
RADOVE

Trajanje 1/8
(danalsati)

Ime i prezime

Ivan Kurjan (voditelj), Sunéica Baji¢

predavaca

Opseg - Radionica uvodno obuhvaca upoznavanje polaznika s naginom obrade
knjigovodstvene dokumentacije, od nacina iskazivanja potreba za nabavom
roba, usluga i/ili radova, potvrdivanja njihove isporuke do likvidiranja,
odobravanija i evidentiranja vjerodostojne knjigovodstvene dokumentacije u
poslovnim knjigama institucije.

- U revizijskom smislu radionicom ¢e se obuhvatiti proces likvidiranja,
odobravanja i evidentiranja knjigovodstvene dokumentacije vezane uz nabavu
roba, usluga ili radova.

Cilj Pripremiti unutarnje revizore za obavljanje revizije procesa likvidiranja,
odobravanja i evidentiranja knjigovodstvene dokumentacije, odnosno pruZiti
relevantne informacije na temelju kojih ¢e moci dovoljno detaljno evidentirati
sustav i prepoznati kontrolne ciljeve i oekivane kontrole.

Ujedno se revizorima omogucuje razmjena iskustava iz vlastitih institucija te da

zajedno s trenerima radionice rasprave konkretne probleme i pitanja.

Ciljna grupa Qvlasteni unutarnji revizori u javnom sektoru

Sadrzaj 1. Uvod u radionicu

2. Zakonodavni i institucionalni okvir procesa
3. Opis ogekivanog tijeka procesa
4. Priprema i obavljanje revizije procesa likvidiranja, odobravanja i
evidentiranja knjigovodstvene dokumentacije za primljenu robu, usluge ili
izvréene radove, (prakti¢an primjer);
5. Zakljuéak, pitanja i odgovori
Kljuéne tocke Priprema i obavljanje revizije slu¢aja (revizorski pristup)
Metodologija - lzlaganje uz PowerPoint prezentaciju

- Prezentiranje obavljene revizije

Radni materijali

PowerPoint prezentacija
Radna revizorska dokumentacija

Literatura

e Zakon o racunovodstvu,

e Pravilnik o proraCunskom raéunovodstvu i raunskom planu (NN 114/10.)

e Pravilnik o financijskom izvjestavanju u proraCunskom racunovodstvu (NN
32/11.),

e Uredba o fiskalnoj odgovornosti
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2.2. MATEMATIKA, STATISTIKA | KVANTITATIVNE APLIKACIJE ZA POTREBE
UNUTARNJE REVIZIJE

Naziv programa

2.2. MATEMATIKA, STATISTIKA | KVANTITATIVNE APLIKACIJE ZA
POTREBE UNUTARNJE REVIZIJE

Naziv radionice

2.2.1. UZORKOVANJE U
UNUTARNJOJ REVIZIJI

Trajanje 117
(danalsati)

Ime i prezime

Tomislav Miceti¢ (voditelj), Zeljka Knezié, Livio Gutvald, Zeljko Andrijanié¢

predavaca
Opseg Primjenu uzorkovanja kao revizijske tehnike koja omoguc¢ava davanje stru¢nog
misljenja na temelju odabranog uzorka.
Cilj Stjecanje znanja o uzorkovanju u reviziji.
Ciljna grupa Ovlasteni unutarnji revizori u javhom sektoru
Sadrzaj 1. Uved
2. Uzorkovanije, nestatisticko uzorkovanje
3. Statisti¢ko uzorkovanje
3.1. Populacija
3.2. Uzorak
3.3. Metode odabira uzorka
4. Procjena rezultata i izvjeStavanje
Kljuéne tocke Uzorak, statisticko uzorkovanje, populacija, metode odabira uzorka, pisanje
nalaza, plan uzorkovanja
Metodologija e lzlaganje uz PowerPoint prezentaciju

e Analiza vi$e primjera iz prakse

Radni materijali

Power Point prezentacija
Studija slu¢aja
Viezbe

Literatura

- Prirugnik za unutarnje revizore ver.4. (2010) poglavlje 8.1. Uzorkovanje

- Sawyer's Internal Auditing, 5th ed. IIA, 2005.

- Sampling: A gudie for Internal Auditors, Barbara Apostolou , [|IA-RF, 2004.

- Wiley CIA Exam Review — Vol.2. Conducting the IA Engagement, 3th ed.,
Wiley, 2005.

- Uredba o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN br. 8/11)
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2.3. INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE

Naziv programa

2.3. INFORMACIJSKE TEHNOLOGIE

Naziv radionice

2.3.1. MS EXCEL ZA POTREBE
UNUTARNJE REVIZIJE -
UPOTREBA ALATA ZA ANALIZU
PODATAKA ,,PIVOT TABLICE*

Trajanje 117
(danal/sati)

Ime i prezime

Drazen Suhajda (voditelj), Zeljko Novakovié

predavaca

Opseg Pojam, uloga i svrha Pivot tablice, na¢in rada sa alatom, prakti¢na primjena alata
za analiziranje podataka

Cilj Upoznavanje polaznika sa moguénostima primjene MS EXCEL-Pivot tablice za
analiziranje podataka

Ciljna grupa Ovlasteni unutarnji revizori u javnom sektoru

Sadrzaj 1. Uvod
2. Upoznavanje sa alatom, svrhom i namjenom
3. Upoznavanje sa suéeljem za upravljanje alatom
4. Objasnjavanje nacina rada sa alatom na temelju oglednog primjera
5. Prakti¢no uvjezbavanje upotrebe alata na prakti¢nom primjeru

Kljuéne tocke Osnove Pivot tablice, dizajn tablice, manipulacija podacima, agregiranje podataka,
izrada nove Pivot tablice temeljem podataka iz druge pivot tablice.

Metodologija - lzlaganje uz PowerPoint prezentaciju

- Vjezba na prakticnom primjeru (Napomena za polaznike radionice: ponijeti
svoje prijenosno raéunalo)

Radni materijali

Power Point prezentacija
Vjezbe
CD s materijalima

Literatura

Skripta MS EXCEL, kolekcija engleskih knjiga iz MS EXCEL-a (prilog materijalu
na CD-u)
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3. OSTALE VRSTE IZOBRAZBE

SrediSnja harmonizacijska jedinica ¢e o ostalim vrstama izobrazbe koje ¢e organizirati u
suradnji s ostalim pruzateljima usluga izobrazbe u podruéju unutarnje revizije obavjestavati
ovlastene unutarnje revizore u javnom sektoru, po dogovorenoj organizaciji istih (primjerice
Hrvatskim institutom internih revizora; Agencijom za reviziju sustava provedbe programa
Europske unije vezano uz obavljanje revizija u sustavu upravljanja programima Europske
unije, Drzavnom Skolom za javnu upravu koja provodi struéno osposobljavanje |
usavrsavanje drzavnih sluzbenika, kao i sluzbenika u tijelima lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave, te u pravnim osobama s javnim ovlastima; i drugim institucijama).
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PRILOG 1.

TERMINI ODRZAVANJA IZBORNIH MODULA | RADIONICA U 2012.

Termini odrzavanja

Rb . : Ha;cv-modylalmdmnica “(dana)

11‘2012 212012 | 3/2012 | 4/2012 | 5/2012 | 6/2012 | 7/2012 | 8/2012 | 9/2012 | 10/2012 | 11/2012 | 12/2012

UNUTARNJA REVIZIJA PRORAMA | PROJEKATA KOJE
FINANCIRA EU (Livio Gutvald (voditelj), Ljerka Crnkovi€,

11| Martina Kos, Danijela Gjuras, Sanja Rukavina Batusic, e 118,
Nikolina Bibic)
12, UNUTARNJA REVIZIJA INFORMACIJSKIH SUSTAVA 2 dana ) Bl 22..23.

(Zeliko Novakovié (voditelj), Drazen Suhajda)

UNUTARNJA REVIZIJA U SUSTAVU FINANCIJSKOG
1.3. | UPRAVLJANJA | RACUNOVODSTVA (Davor Kozina 2 dana 15.-16.
(voditelj), Mladenka Planini¢, Vera Giljevi¢, Mira Grbac)

REVIZIJA PROCESA STRATESKOG PLANIRANJA (lvan
Kurjan (voditelj), Ana Torkovic)

1 dan 5.

ANALIZA FINANCIJSKIH 1ZVJESCA U SUSTAVU
PRORACUNA (Sunéica Baji¢ (voditelj), Melita Raukar)

213 REVIZIJA PROCESA IZRADE FINANCIJSKOG PLANA
7| (Melita Raukar (voditelj), Suncica Bajic)

OSIGURANJE KVALITETE | UNAPREDENJA (Viado
Radman (voditelj), Nikolina Bibi¢, prof. dr.sc. Boris Tusek)

1dan 24, 8.

1 dan i 25. 9.

1 dan 18.

REVIZIJA PROCESA ODOBRAVANJA, LIKVIDIRANJA |
EVIDENTIRANJA KNJIGOVODSTVENE DOKUMENTACIJE
ZA PRIMLJENU ROBU, USLUGE ILI IZVRSENE RADOVE
(lvan Kurjan (Voditel)), Suncica Baji¢)

1dan 7




e

UZORKOVANJE U UNUTARNJOJ REVIZIJI (Tomislav
Migeti¢ (voditelj), Zelika Knezi¢, Livio Gutvald, Zeljko
janic

MS EXCEL ZA POTREBE UNUTARNJE REVIZIJE -
UPOTREBA ALATA ZA ANALIZU PODATAKA ,PIVOT
TABLICE* (Drazen Suhajda (voditelj), Zeljko Novakovié)

1dan

14.
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